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р.п. Железнодорожный

О подготовке и организации отчета 
главы Ж елезнодорожного муниципального  
образования о его деятельности, о деятельности  
администрации и о решении вопросов, 
поставленных Думой Ж елезнодорожного 
муниципального образования, за 2022 год

В целях подготовки отчёта главы Железнодорожного муниципального образования 
о его деятельности, о деятельности администрации и о решении вопросов, поставленных 
Думой Железнодорожного муниципального образования, за 2022 год, в соответствии с 
Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Думы Железнодорожного 
муниципального образования третьего созыва от 17.09.2014г. № 29/3 «Об утверждении 
Положения о порядке подготовки и рассмотрения Думой Железнодорожного 
муниципального образования ежегодного отчёта главы Железнодорожного 
муниципального образования о его деятельности, о деятельности администрации, и о 
решении вопросов, поставленных Думой Железнодорожного муниципального 
образования», руководствуясь ст.ст.6,17,31,32,49 Устава Железнодорожного 
муниципального образования,

1. Специалистам администрации Железнодорожного муниципального образования (далее 
администрации ЖМО) в срок до 31 января 2023 года предоставить главе администрации 
Железнодорожного муниципального образования (далее глава администрации) отчет о 
проделанной работе за 2022 год, согласно требованиям к содержанию и форме отчёта 
(Приложение).
2. Начальнику финансового отдела -  главному бухгалтеру администрации ЖМО Брагиной 
С.М.:
- в срок до 15 февраля 2023 года подготовить отчёт о социально-экономическом 
положении Поселения и перспективных планах социально-экономического развития 
Поселения;
- до 31 марта 2023 г. подготовить и направить в Думу Железнодорожного муниципального 
образования пятого созыва проект решения «О принятии к сведению отчёта о социально- 
экономическом развитии Железнодорожного муниципального образования за 2022 год и 
перспективного плана социально-экономического развития Железнодорожного 
муниципального образования».
3. Управляющему делами администрации ЖМО Сафонову Е.С.:

№ /



- до 28 февраля 2023 года подготовить обобщенный вариант отчета о деятельности главы 
Железнодорожного муниципального образования, о деятельности администрации ЖМО и 
о решении вопросов, поставленных Думой Железнодорожного муниципального 
образования, за 2022 год, включающий информацию о социально-экономическом 
положении Поселения и перспективных планах социально-экономического развития 
Поселения и представить его на утверждение главе администрации ЖМО;
- до 31 марта 2023 года подготовить и направить в Думу Железнодорожного 
муниципального образования пятого созыва проект решения «Об 
утверждении отчета главы Железнодорожного муниципального образования о его 
деятельности, о деятельности администрации и о решении вопросов, поставленных Думой 
Железнодорожного муниципального образования, за 2022 год».
4. Заместителю главы администрации ЖМО Ерёмич О.А.:

подготовить перечень вопросов повестки дня собрания по отчету главы 
Железнодорожного муниципального образования о его деятельности, о деятельности 
администрации и о решении вопросов, поставленных Думой Железнодорожного 
муниципального образования за 2022 год;
-довести информацию о дате и месте проведения собрания 
по отчету главы Железнодорожного муниципального образования до руководителей 
действующих на территории Железнодорожного муниципального образования 
предприятий, организаций и учреждений, администрации муниципального 
образования «Усть-Илимский район», общественных объединений.
5. Назначить старшего инспектора технического и общесистемного сопровождения, 
опубликования и ведения сайта П.А. Клейкова ответственным:

за создание презентации к отчёту главы Железнодорожного муниципального 
образования;
- за создание буклета по отчёту главы Железнодорожного муниципального образования;
- за техническое и эстетическое оформление помещения для проведения собрания 
по отчету главы Железнодорожного муниципального образования.
6. Назначить старшего инспектора по контролю за исполнением поручений 
администрации ЖМО Белоусову Е.О. ответственным за:
-информирование населения о дате и времени проведения собрания по отчету главы 
Железнодорожного муниципального образования о его деятельности, о деятельности 
администрации ЖМО и о решении вопросов, поставленных Думой Железнодорожного 
муниципального образования, за 2022 год, путем опубликования информации на 
официальном сайте ЖМО в сети Интернет, развешивания объявлений на 
информационных стендах;
- регистрацию присутствующих на собрании;
- ведение протокола собрания.
7. Провести 24.04.2023 года собрание граждан по отчету главы Железнодорожного 
муниципального образования:
- в МБУК «Центр культуры Железнодорожного муниципального образования» по адресу: 
р.п. Железнодорожный, ул. Дорожная 4.
8. Ведущему специалисту по организационной кадровой работе и работе с населением 
Коноплевой В.М. ознакомить ответственных лиц администрации ЖМО с данным 
распоряжением под роспись.
9. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Железнодорожного 
муниципального образования (www.adm-jd-mo.ru) в информационно­
телекоммуникационной сети Интернет.
10. Контроль за исполнением распоряжения оставляю зарЪ'бой.

Глава администрации Железнодорожного 
муниципального образования g и Т.Е. Мирошник

http://www.adm-jd-mo.ru


Приложение 
к распоряжению администрации 

Железнодорожного муниципального 
образования от ЛШЗы /

ТРЕБОВАНИЯ
К СОДЕРЖ АНИЮ  И ФОРМЕ ОТЧЕТОВ СПЕЦИАЛИСТОВ АДМ ИНИСТРАЦИИ  

Ж ЕЛЕЗНОДОРОЖ НОГО М УНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. Отчет о работе составляется на стандартных листах бумаги формата А4, печатным 
шрифтом TimesNewRoman 14 размера в двух вариантах:
- первый - подробный (литературно обработанный, предназначенный для опубликования в 
официальных источниках опубликования), объемом не более 3 печатных листов;
- второй - сокращенный (для выступления Главы на заседании Думы), объемом не более 1 
печатного листа.
2. В подробном варианте необходимо:
1) отразить приоритетные направления деятельности в соответствующей сфере за 
отчетный период:
- анализ состояния курируемой сферы, динамика процессов (как положительная, так и 
отрицательная), достигнутые результаты развития, причины недостижения планов и 
целей;
- анализ выполнения муниципальных программ, достигнутые целевые показатели, 
причины недостижения показателей;
- отразить достигнутые результаты и основные показатели (в сравнении с предыдущими 
отчетными периодами), (статистический материал, в том числе в виде таблиц, графиков, 
диаграмм);
- дать развернутую характеристику проведенным мероприятиям, указать причины, по 
которым не удалось достичь планируемых результатов;
2) определить задачи на предстоящий период:
- первоочередные (на год);
- перспективные;
- ожидаемые (прогнозируемые) результаты.
3. В сокращенном варианте необходимо сделать акцент на достигнутых результатах за 
анализируемый год (динамике развития, конкретных примерах, реализации программных 
мероприятий).
4. Диаграммы, содержащиеся в отчете, должны быть сохранены в формате Microsoft 
Excel, позволяющем их редактировать.
5. Текст к слайдам презентации, необходимые фото материалы представляются 
отдельным документом.
6. Подготовленный электронный вариант отчёта разместить во внутренней сети 
администрации в папке специалиста ответственного за формирование сводного отчёта.


