
 



  - выполнение муниципальной программы «Развитие культуры» на 2014-2020 г. г.; 

 

   - муниципального задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) учреждением культуры; 

 

  - исполнение административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории Железнодорожного муниципального 

образования; 

 

   - совершенствование системы работы с различными социально – возрастными группами населения. 

 

Задачи: 

- повышение привлекательности учреждения через эффективность планирования и реализацию мероприятий по приоритетным направлениям 

деятельности; 

 

-  реализация программы юбилейных мероприятий и социально-культурных проектов, направленных на повышение  доступности услуг в сфере 

культуры; 

 

- совершенствование  деятельности работы кружков, любительских объединений, клубов по интересам; 

 

- организация досуга, занятости детей и подростков в летний каникулярный период;  

 

-  организация работы спортивно-оздоровительных клубов и секций, групп здоровья; 

 

- формирование позитивного образа жизни через проведение спортивных мероприятий, направленных на пропаганду здорового образа          

жизни; 

 

-  совершенствование работы библиотеки как информационно–культурного и образовательного центра, способствующего развитию личности     

путем предоставления качественной информации и услуг на основе внедрения новых технологий и форм  культурно-досуговой  деятельности; 

 

- развитие краеведческой деятельности,  

 

- увеличение спектра платных услуг, поиск источника внебюджетного финансирования, работа с социальными партнерами и спонсорами; 

 

- развитие материально-технической базы учреждения с целью повышения качества предоставляемых услуг. 

 

 

 

 

Ожидаемый результат 



 
Реализация основных направлений перспективного плана  предоставит возможность:  

 

- повысить уровень культурного продукта и качества услуг, предоставляемых МБУК «Центр культуры ЖМО» с учетом интересов, запросов 

потребностей различных групп населения; 

 

- применять новые формы работы для улучшения качества организационных и культурно-массовых мероприятий; 

 

- расширить взаимодействия между МБУК «Центр культуры ЖМО» с учреждениями Железнодорожного муниципального образования; 

 

- совершенствовать уровень и разнообразие форм проведения культурно-досуговых мероприятий;  

 

- сохранить и развивать коллективы художественной самодеятельности и создания новых клубных формирований; 

 

-  увеличить количество зрителей культурно-досуговых мероприятий и участников клубных формирований МБУК «Центр культуры ЖМО»; 

 
- оптимально использовать и укреплять имеющуюся материально-техническую  базу;  

 

обеспечить вовлечение детей, молодежи, лиц пожилого возраста и людей с ограниченными возможностями в активную социокультурную 

деятельность. 

1. Организационные мероприятия 

№ 

п.п. 

Содержание Сроки проведения Ответственный 

1. Планерные совещания при директоре МБУК «Центр культуры 

ЖМО» с творческим коллективом. 

еженедельно, каждый   вторник Л.Ю. Бекназарова 

2. Работа по соц. заказам в течение года Л.Я. Чмыхалова 

3. Заключение договоров сотрудничества с учреждениями, 

предприятиями. 

в конце года.  Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

4. Учеба по повышению квалификации кадров. Аттестация. в течение года 

февраль 

Л.Ю. Бекназарова 

5. Подготовка отчетов, планов работы МБУК «Центр культуры 

ЖМО. 

ежемесячно Л.Я. Чмыхалова 

И.Б. Холодилина 

 

 

2. Методическая,  информационно-аналитическая и рекламная деятельность 

 

2.1. Методическая работа 



№  

п.п. 

Наименование работ Срок проведения Ответственный 

1. Разработка методических рекомендаций, положений, приказов по 

темам, наиболее востребованным в процессе деятельности: 

- алгоритм подготовки мероприятия; 

- информационно – просветительская деятельность; 

- композиционная структура сценария; 

- написание сценария; 

- типы культурно – досуговых программ. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

Л.Я. Чмыхалова 

2. Помощь в составлении, положений о проведении мероприятий, 

программ обучения в клубных формированиях. 

В течение года Л.Я. Чмыхалова 

3. Ведение листов учёта и отчетности по любительским объединениям. В течение года Л.Я. Чмыхалова 

4. Организация выездных выступлений творческих коллективов МБУК 

«Центр культуры ЖМО 

В течение года 

 

Л.Я. Чмыхалова 

5. Создание и пополнение электронных баз данных: 

- нормативных ресурсов (организационно-распорядительная 

документация); 

- клубные формирования (творческие характеристики, репертуарная 

база, действующий репертуар, списки участников, контактная 

информация, планы и отчеты, творческие портфолио коллективов); 

- сценарии; 

- фонотека (плюс, минус); 

- видеоматериалы, фотоматериалы мероприятий; 

- подборка методической и др. литературы; 

- видеоматериалы, фотоматериалы мероприятий; 

-художественная разработка благодарственных писем, грамот, 

дипломов и др. 

 

В течение года Л.Я. 

Чмыхаловаспециалисты 

6. Создание сборников методических материалов (папки). В течение года Л.Я. Чмыхалова, 

специалисты 

7. Разработка буклетов, сбор информации для портфолио клубных 

формирований декоративно – прикладного творчества. 

В течение года Л.Я. Чмыхалова 

8. Разработка сценариев и проведение  массовых праздников, 

развлекательных программ и театрализованных представлений. 

В течение года Л.Я. Чмыхалова, 

специалисты 

9. Ведение листов учёта и отчетности по мероприятиям. В течение года Л.Я. Чмыхалова 

10. Консультативная помощь. В   течение года Л.Я. Чмыхалова 



 Краеведческая деятельность: 

- сбор архивных материалов по истории  р.п.  Железнодорожный; 

- формирование списков ветеранов ВОВ на памятный знак;    

- подготовка материалов  по ветеранам ВОВ для книги; 

- подборка стихов и песен о посёлке, для размещения на сайте. 

В   течение года Л.Я. Чмыхалова 

Специалисты 

 

2.2 .Аналитическая деятельность 

№ 

п.п. 

Наименование работ Срок проведения Ответственный 

1. Отслеживание, корректировка результатов деятельности МБУК  

«Центр культуры ЖМО». 

Ежемесячно Л.Я. Чмыхалова 

2. Подготовка отчетов и планов. 

 

Ежемесячно,поквартально Л.Ю. Бекназарова 

Л.Я. Чмыхалова 

специалисты 

3. Мониторинг деятельности МБУК  «Центр культуры ЖМО». поквартально Л.Я. Чмыхалова 

специалисты 

4. Анализ деятельности клубных формирований (на основе отчётов  

коллективов). 

Январь, Апрель Л.Я. Чмыхалова 

5. Мониторинг деятельности клубных формирований. В течение года Руководители 

любительс. объед. 

6. Аналитическое обобщение творческих и досуговых процессов. 

 

Декабрь, апрель Л.Я. Чмыхалова 

7. Оценка качества оказания услуг. В течение года Л.Я. Чмыхалова 

8. Перспективное и текущее планирование работы МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 

В течение года Л.Я. Чмыхалова 

 

2.3 .Информационно - рекламная деятельность 

№ 

п.п. 

Наименование работ Сроки проведения Ответственные 

1. Развитие страниц «культура» на сайте администрации  «Центр культуры 

ЖМО»: 

- размещение информации о деятельности МБУК «Центр 

культуры ЖМО»; 

- обновление электронной базы данных МБУК «Центр культуры 

ЖМО»; 

- размещение фото-отчетов о мероприятиях МБУК «Центр 

культуры ЖМО»; 

- проведение анкетирования  с целью изучения общественного 

 

ежемесячно 

 

в течение года 

 

                   в течение года 

 

1 раз в квартал 

 

Л.Я. Чмыхалова 

 

Л.Я. Чмыхалова 

 

Л.Я. Чмыхалова 

 

Л.Я. Чмыхалова 



мнения о деятельности учреждения. 

2. Сбор, обработка, подготовка и рассылка информации - заинтересованным 

лицам (организациям, учреждениям).  

в течение года 

 

Л.Я. Чмыхалова, 

специалисты 

3. 

 

 

4. 

Подготовка, размещение рекламной информации на сайте администрации,  

E-mailучреждений о планируемых мероприятиях согласно плана МБУК 

«Центр культуры ЖМО». 
Разработка юбилейного информационного альбома, посвященного 

празднованию 20-летнего юбилея МБУК «Центр культуры ЖМО» «Каждый 

день и каждый час мы работаем для вас». 

 

В течение года 

 

 

Февраль-октябрь 

 

Л.Я. Чмыхалова 

специалисты 

 

Л.Я. Чмыхалова 

5. Создание видеофильма, посвященного 20-летнему юбилею МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 
Февраль-октябрь Г.М. Лежанина 

6. Разработка информационного рекламного щита на здании МБУК «Центр 

культуры» для информирования жителей о проводимых мероприятиях. 
Июнь-июль Л.Ю. Бекназарова 

 

5. Организация культурно-просветительной и досуговой деятельности 
 

5.1.  Организация культурно-массовых мероприятий 

№ 

п.п. 

Название мероприятия Сроки 

проведения 

Место проведения Кол-во 

мероприятий 

Кол-во 

участников 

Кол-во 

зрителей 

Ответственные 

1. Муниципальный 

фотоконкурс «Посмотри, как 

хорош край, в котором ты 

живешь». 

 

В течение 

года 

МБУК «Центр 

культуры ЖМО 

1 15 103 Г.М. Лежанина 

2. «С Новым Догом» - 

новогодний вечер для 

взрослого населения. 

01.01.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 
1 39 145 О.Н. Бекназарова 

3. «Выходи, честной народ, 

коляда с собой зовет!» 

 

07.01.2018 Территория поселка 1 8 50 И.Б. Холодилина 



4. Концерт, посвящённый 29-

годовщины выводу 

Советских войск из 

Афганистана. 

17.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 19 70 О.Н. Бекназарова 

5. Концерт-поздравление «Мы 

видим в вас, героев славных» 

22.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 12 68 О.Н. Бекназарова 

6. Тематическая молодежная 

дискотека«Мы будем верою 

и правдою служить России!». 

24.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 3 71 О.Н. Бекназарова 

7. «Лыжня России-2018». Февраль Лыжная база «Ника» 1 25 19 А.А. Фазлиева 

8. Концерт-поздравление  «Мы 

славу женщине поем!». 

7.03.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 14 71 О.Н. Бекназарова 

 

9. Ретро-вечер «Ни слова про 

мужчин!». 

10.03.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 3 69 О.Н. Бекназарова 

 

10. Конкурсная программа ко 

Дню театра «Театральный 

бомонд». 

23.03.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 36 72 О.Н. Бекназарова 

 

11. Проводы русской зимы 

«Эх, разгуляй!». 

24.03.2018 Площадь поселка 1 61 256 И.Б. Холодилина 

12. Анкетирование «Край мой – 

капелька России»с целью 

расширение знаний о 

прошлом и настоящем Усть-

Илимского района. 

Март-апрель Территория поселка 1 2 85 Специалисты 

13. Театрализованное 

поздравление ветеранов ВОВ 

на дому «С днем героев!» 

04.04.2018 Территория поселка 1 49 256 О.Н. Бекназарова 

14. Круг – встреча с населением 

–хуторское казачье общество 

«Железнодорожный» 

08.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 --- --- О.Н. Бекназарова 

(по согласованию) 

15. Лифлейтинг в рамках 

Всероссийской акции 

«Георгиевская ленточка» 

(раздача информационных 

открыток об истории 

Георгиевской ленточки» 

 

16.04.-21.04. 

2018 

Территория поселка 1 12 235 Г.М. Лежанина 



16. Ретро – вечер ко Дню танца 

«Давайте будем танцем 

наслаждаться». 

28.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 6 41 О.Н. Бекназарова 

17. Акция «Георгиевская 

ленточка». 

21.04.2018 МЦК ДК 

 «30 лет Победы» 

1 106 225 О.Н. Бекназарова 

18. Творческий отчет 

любительских объединений. 

28.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 86 72 Л.Я. Чмыхалова 

19. «Эстафета Победы». 09.05.2018 Ул. Железнодорожная 1 75 176 А.А. Фазлиева 

20. Митинг «Нам 41 – не забыть, 

нам – 45 – славить!». 

09.05.2018 Площадь поселка 1 103 2243 И.Б. Холодилина 

21. Праздник, посвященный Дню 

поселка «Я здесь живу, и 

край мне этот дорог». 

30.06.2018 Площадь поселка 1 125 356 О.Н. Бекназарова 

22. «Шагает по планете 

молодежь» - конкурсная 

программа ко Дню молодежи 

30.06.2018 Площадь поселка 1 56 284 О.Н. Бекназарова 

23. Митинг «Погибшим слава – 

слава живым!». 

22.06.2018 Площадь поселка 1 10 58 И.Б. Холодилина 

24. Концертная программа ко 

Дню семьи, любви и 

верности«Песни о любви». 

08.07.2018 Площадь поселка 1 25 91 О.Н. Бекназарова 

25. Акция « Ромашки для 

любимых». 

07.07.2018 Территория поселка 1 9 135 Г.М. Лежанина 

26. «Песни о любви» - 
концертная программа ко 

Дню семьи, любви и 

верности. 

8.07.2018 Площадь поселка 1 26 141 О.Н. Бекназарова 

27. Общепоселковый турслет. 11-12.08. 

2018 

Территория 

 р. Карапчанка 

1 125 44 А.А. Фазлиева 

28. Ярмарка «Лето провожаем – 

урожай собираем». 

25.08.2017 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 73 85 Л.Я. Чмыхалов 

29. Праздничное открытие 

объектов на территории 

ЖМО по итогам реализации 

программы «Народная 

инициатива» 

Июнь-август Территория поселка 1 9 67 Л.Я. Чмыхалова 



30. Вечер – отдыха  «Профессию 

эту сегодня прославим!», 

посвященный Дню 

железнодорожников. 

04.09.2018 ДЕПО 1 9 43 О.Н. Бекназарова 

31. Выставка декоративно-

прикладного творчества 

«Творчество рождает 

радость». 

Сентябрь МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 126 12 Т.М. Колчанова 

32. Фестиваль патриотической 

песни «Эта песня, товарищ 

твоя и моя…» 

27.10.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 31 78 Л.Я. Чмыхалова 

33. Бенефис«Каждый день и 

каждый час мы работаем для 

вас», посвященный  
празднованию  20-летнего 

юбилея МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 

23.11.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 51 90 Л.Я. Чмыхалова 

34. Праздничная программа ко 

Дню матери «Все краски 

жизни для тебя…» . 

25.11.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 56 29 О.Н. Бекназарова 

 

5.2. Работа с социально – незащищённой категорией  населениясреднего и старшего возраста 

Представители старшего поколения остаются, как и прежде, основным зрителем практически всех культурно-массовых мероприятий. 

Основные  задачи в работе с данной категорией населения  – это восполнение дефицита общения, развитие творческих способностей, поддержка 

активной жизненной позиции, участие в общественной жизни поселка, создание условий для активного отдыха. Поэтому при планировании, 

разработке и проведении мероприятий учитываются интересы, увлечения и предпочтения данной аудитории. 
№ 

п.п. 

Название мероприятия Сроки 

проведения 

Место проведения Кол-во 

мероприятий 

Кол-во 

участников 

Кол-во 

зрителей 

Ответственные 

1. Беседа «Крещенская вода – лечит нас». 19.01.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 3 19 Т.М. Колчанова 

2. Встреча с первопроходцами «Эта наша 

с тобой биография». 

16.02.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 2 25 Т.М. Колчанова 

3. Тематическая дискотека «Любовь 

всего превыше на земле». 

17.02.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 6 56 И.Б. Холодилина 

4. Книжная выставка «Ваш труд и подвиг 

нам в пример». 

20.02.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 1 62 Т.М. Колчанова 

5. Час здоровья «Наша тактика 

профилактика». 

27.02.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 4 21 Т.М. Колчанова 



6. Выставка ДПИ «Тайна бабушкиного 

сундука». 

01.03.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 4 71 Т.М. Колчанова 

7. Час поэзии «Дарите женщинам 

цветы». 

06.03.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 3 41 Т.М. Колчанова 

8. Поздравление «Поклон глубокий до 

земли». 

06.05-07.05. 

2018 

МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 4 25 Т.М. Колчанова 

9. Выставка «Родной край» ДПИ. 14.09.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 2 23 Т.М. Колчанова 

10. Ретро вечер – «В ритмах 80-х..». 23.09.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 61 72 О.Н. Бекназарова 

11. Круглый стол Стоп-кадр «Ты 

помнишь, товарищ…» 

29.09.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 35 35 О.Н. Бекназарова 

12. Социальная акция «Твори добро» (в 

рамках декады пожилого человека). 

10.10.2018 Территория поселка 1 11 - Г.М. Лежанина 

13. Посиделки, мастер-классы  

«Эх, капустка хороша!». 

20.10.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 18 35 И.Б. Холодилина 

14. Вечер-встреча «Мудрость, почет и 

уважения». 

01.10.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 15 33 Т.М. Колчанова 

15. Конкурсная развлекательная 

программа «Прекрасный праздник – 

Новый год». 

29.12.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 30 37 Т.М. Колчанова 

16. Акция «Добром наполнить этот мир». 01.12.-10-12. 

2018 

МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 7 13 Т.М. Колчанова 

 

5.3.Работа с людьми с ограниченными возможностями 

№ 

п.п 

Название мероприятия Сроки 

проведения 

Место проведения Кол-во 

мероприятий 

Кол-во 

участников 

Кол-во 

зрителей 

Ответственные 

2. Благотворительная акция «Ангел 

Рождества». 

03.01.2018 СРЦ г. Усть-Илимск 1 11 31 Г.М. Лежанина 

3. Благотворительная акция «Добрый 

эльф». 

08.12.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 30 17 Г.М. Лежанина 

4. Творческая встреча «Передай добро по 

кругу». 

07.12.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 40 10 Г.М. Лежанина 

5. Вечер общения людей с 

ограниченными возможностями «И 

счастья вам на долгие года». 

09.12.2018 МБУК «Цент 

культуры ЖМО» 

1 3 26 Т.М. Колчанова 

 

 



5.4.Работа с детьми, подростками и молодежью 

Работа с данной категорией населения  предполагает активное сотрудничество с образовательными учреждениями. В этом направлении МБУК 

«Центр культуры ЖМО» продолжит свою работу во взаимодействии со всеми заинтересованными службами.Важными направлениями в 

организации работы с детьми и подростками  являются мероприятия по патриотическому воспитанию, по распространению правовых знаний, по 

пропаганде здорового образа жизни,  развитие социальной самореализации детей и подростков путем ознакомления с различными видами 

социальной активности,создание оптимальных условий и активизации участия детей и подростков в социально-значимых акциях и проектах. 

Основными формами работы с детьми и подростками являются: акции,обучающие занятия,мастер – классы, практические занятия    проведение 

деловых, ролевых, интеллектуально – познавательных игр и конкурсов.Организация проектной, коллективно – творческой деятельности. Эти формы 

работы отвечают реалиям сегодняшнего дня, заполнены современными героями и событиями, идеально вписываются в жизнь и досуг современного 

школьникаи подростка. 

№ 

п.п 

Название мероприятия Сроки 

проведения 

Место проведения Кол-во 

мероприя

тий 

Кол-во 

участников 

Кол-во 

зрителей 

Ответственные 

1. «Зимние забавы снежного городка»  

(спортивно-игровая программа для  

детей и подростков). 

01.12.-10-12. 

2018 

Ул. Ленина, 29 1 32 17 Г.М. Лежанина 

2. Игровая программа «Снежный бурхан». 05.01.2018 Территория 

поселка 

1 20 9 Г.М. Лежанина 

3. Дворовые игры «А у нас во дворе» 08.01.2018 Территория 

поселка 

1 20 11 Г.М. Лежанина 

4. Игровая программа «Башмачные баталии». 09.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 3 29 И.Б. Холодилина 

5. Молодежный фестиваль в рамках открытия 

года Гражданской активности и 

волонтерства «Волонтер-это почетно!» 

19.01.2018 СОШ №1,2 1 100 15 Г.М. Лежанина 

6. «Мы на саночках катались и с морозом 

развлекались» 

20.01.2018 Территория 

поселения 

1 16 11 И.Б. Холодилина 

7. Гейм-кафе «Молодежный квартирник»  

(организация и проведение мастер-классов, 

настольных игр, оформление фото-зоны ко 

Дню святого Валентина» 

10.02.2018 СОШ №2 1 46 15 Г.М. Лежанина 

8. Молодежный квиз «Армия России» ко Дню 

Российской армии. 

17.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 40 20 Г.М. Лежанина 

9. Тич-ин  «Я голосую ЗА!» (правовая основа 

предвыборной агитации). 

28.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 100 17 Г.М. Лежанина 

10. Благотворительная акция «Подарок дорогой 

для мамочки родной» (мастер-класс по 

03.03.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 30 30 Г.М. Лежанина 



изготовлению и отправки поздравительных 

открыток для многодетных мам ко Дню 8 

марта) 

 

11. Конкурс рисунков «Родного края дивные 

узоры». 

20.03.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 28 9 И.Б. Холодилина 

12. Информационная акция «Горячие сердца» Апрель Территория 

поселения 

1 20 25 Г.М. Лежанина 

13. Тематическая дискотека «Музыка 

весны» 

07.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 2 61 И.Б. Холодилина 

14. Час откровенного разговора «Сигареты – 

это яд, он опасен для ребят». 

06.04.2018 СОШ №1 1 1 27 И.Б. Холодилина 

15 Тематический молодежный квиз «Без 

прошлого нет будущего».  

13.04.-20.04. 

2018 

МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 20 30 Г.М. Лежанина - 

специалист по 

методике клубной 

работы 

16. Ежегодный спортивный фестиваль 

«Молодежная зима – 2018». 

17.03.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 60 30 Г.М. Лежанина 

17. Акция «С Днем героев!» (мастер-класс по 

изготовлению открыток и отправка 

ветеранам ВОВ Усть-Илимского района) ко 

Дню победы.  

04. 04.2018 Дорожная, 1 1 40 --- Г.М. Лежанина 

18. В рамках районной акции «Будущему-

здоровое поколение» молодежный 

фестиваль «Моя альтернатива». 

 

14.04.2018 Территория ЖМО 1 60 20 Г.М. Лежанина 

19. Уличный квест « О героях былых 

времен…» ко Дню Победы.  

21.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 50 -- Г.М. Лежанина 

20. Акция детских рисунков «Спасибо, 

прадед!». 

23-04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 11 19 И.Б. Холодилина 

21. Акция «Этот сладкий вкус Победы». 28.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 7 19 И.Б. Холодилина 

22. Лифлейтинг в рамках Всероссийской акции 

«Георгиевская ленточка». 

28.04.2018 Территория 

поселка 

1 100 -- Г.М. Лежанина 

23. Экологическая акция «Тимуровец ты иль 

волонтер, очищаем каждый двор!». 

01.05.2018 

 

Территория ЖМО 1 30 -- Г.М. Лежанина 



24. Патриотическая акция «Мы помним!» 

(уборка памятного знака). 

07.05.2018 Памятный знак 1 20 -- Г.М. Лежанина 

25. Лига интеллектуальных игр «Что знаю я о 

той войне?...». 

19.05.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 40 15 Г.М. Лежанина 

26. Фото-кросс «Озорные наши лица…» 

Фри маркет «Добро пожаловать!». 

01.06.2018 Дорожная, 1 1 60 50 Г.М. Лежанина 

27. Развлекательная программа «Волшебная 

страна Детство». 

01.06.2018 Дорожная, 1 1 34 45 И.Б. Холодилина 

28. Арт-пространство «Вот оно, какое наше 

лето!» (организация дворовых игр, 

творческих мастер-классов). 

09.06.2018 Памятный знак 1 50 20 Г.М. Лежанина 

29. Арт-кластер «Я молодой!»  ко Дню России. 12.06.2018 Дорожная, 1 1 40 20 Г.М. Лежанина 

30. Конкурс рисунков на асфальте 

«Веселые мелки». 

14.06.2018 Дорожная, 4 1 32 46 О.Н. Бекназарова 

31. Патриотическая акция «Свеча памяти»  22.06.2018 Дорожная,1 1 70 --- Г.М. Лежанина 

32. «Веселая детскотека». 22.06.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 50 --- И.Б. Холодилина 

33. «А у нас во дворе» (проведение 

соревнований по игре в настольные и 

дворовые игры). 

23.06.2018 Дорожная, 1 1 50 20 Г.М. Лежанина 

34. Конкурсная программа ко Дню молодежи 

«Шагает по планете молодежь». 

30.06.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 15 96 О.Н. Бекназарова 

35. «Дворовый кавардак» (организация 

дворовых игр ко Дню Ивана Купалы). 

07.07.2018 Дорожная, 1 1 60 20 Г.М. Лежанина 

36. «Русальи проказы». 07.07.2018 --- 1 47 47 И.Б. Холодилина 

37. Акция ко Дню семьи, любви и верности  

«Ромашки для любимых»  раздача ромашек 

жителям поселения). 

08.07.2018 Территория 

поселения 

1 100 --- Г.М. Лежанина 

38. 

 

Детская игровая программа «В гостях у 

прищепки». 

18.07.2018  

 

Территория 

поселения 

1 

 

24 

 

48 

 

О.Н. Бекназарова 

 

39. Игровая программа «Забавный кавардак» 20.07.2018 Территория 

поселения 

1 25 33 И.Б. Холодилина 

40. Акция «Сделано с душей» (мастер класс по 

изготовлению и запуску воздушного змея) 

21.07.2018 Дорожная, 1 1 40 15 Г.М. Лежанина 

41. Показ мультфильмов «Ах, мультипульдия!». 04.08.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 23 23 И.Б. Холодилина 



42. Дворовый чемпионат по твистеру «Вот и 

лето прошло…». 

 

17.08.2018 

 

Территория 

поселения 

1 35 15 Г.М. Лежанина 

43. Игровая программа «День рождения 

Чебурашки». 

18.08.2018 Территория 

поселения 

1 20 27 И.Б. Холодилина 

44. 

 

 

Патриотическая акция «И гордо реет флаг 

России» ко Дню российского флага. 

22.08.2018 

 

 

Дорожная, 1 

 

 

1 

 

 

50 

 

 

20 

 

 

Г.М. Лежанина 

 

 

45. Экофестиваль «Зеленая миля». 08.09.2018 Территория 

поселения 

1 150 20 Г.М. Лежанина 

46. Конкурс рисунков «Как я провел лето!» 17.09.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 25 --- И.Б. Холодилина 

47. Танцевально-развлекательная программа ко 

дню осени «Осень в стиле данс». 

 

19.09.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 3 71 О.Н. Бекназарова 

48. В рамках Всероссийской акции «Беги за 

мной» молодежный спортивный фестиваль. 

 

25.09.2018 Территория 

поселения 

1 120 30 Г.М. Лежанина 

49. Социальная акция «Твори добро» (в рамках 

декады пожилого человека). 

 

10.10.2018 Территория 

поселения 

1 25 --- Г.М. Лежанина 

50. Дискотека «Музыка нас связала…» 

К международному Дню музыки. 

13.10.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 44 --- И.Б. Холодилина 

51. Конкурсная программа для рыжих 

«Рыжий ап…». 

 

21.10.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 8 56 О.Н. Бекназарова 

52. Патриотическая акция «Подари улыбку 

миру!» (изготовление голубей – птиц мира и 

раздача их населению) ко Дню народного 

единства. 

04.11.2018 Территория ЖМО 1 70 --- Г.М. Лежанина 

53. Интеллектуальная игра «Звездный час». 10.11.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 56 9 И.Б. Холодилина 

54. Участие в районной акции «Я Гражданин!» 

ко Дню независимости России. 

12.12.2018 ДК 30 лет Победы 1 20 --- Г.М. Лежанина 

55. Новогодние утренники  

 

23.12.2018 ДК 30 лет Победы 2 10 195 И.Б. Холодилина 



56. Поздравление на дому «Снегурочку 

вызывали?». 

28.29.12. 

2018 

Территория 

поселка 

1 5 23 И.Б. Холодилина 

 

6. Спортивная деятельность 

№ 

п.п 

Название мероприятия Сроки 

проведения 

Место проведения Кол-во 

мероприятий 

Кол-во 

участников 

Кол-во 

зрителей 

Ответственные 

1. «Праздник зимних забав»  (подвижные 

игры для детей и подростков- при 

участии волонтеров «Мы-вместе»)-  

05.01.2018 Территория посёлка 

Дорожная, 1 

1 20 20 Фазлиева А.А. 

2. Спортивные эстафеты для семьи и 

ребенка «Неразлучные друзья – это вся 

моя семья»- до 11 лет, 2 члена семьи   

13.01.2018 Лыжная база «Ника» 1 10 30 Фазлиева А.А. 

3. Районное первенство по спортивной 

программе «Папа, мама, я – спортивная 

семья»  

Январь Территория района 1 3 10 Фазлиева А.А. 

4. Игровая спортивная программа «В 

гостях у снеговика» - дети, подростки 

07.01.2018 Территория посёлка 

Дорожная, 1 

1 20 15 Фазлиева А.А. 

5. «Лыжня России-2018» -  11.02.2018 Лыжная трасса 

посёлка 

1 25 10 Фазлиева А.А. 

6. Районная «Лыжня России - 2018» -  Февраль Территория района 

п. Невон, 

1 20 15 Фазлиева А.А. 

7. Шашечный турнир среди школьников. 22.02.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 

1 15 10 Фазлиева А.А. 

(по согласованию) 

8. Конкурс  «Золотая рыбка» 25.02.2018 Залив рек 

Карапчанка - лыжная 

база «Ника» 

1 20 18 Фазлиева А.А. 

9. 

 

Районное первенство по волейболу 

среди мужчин 

Февраль 

 

Территория района 

п. Эдучанка, 

1 

 

10 

 

10 

 

Фазлиева А.А. 

 

10. Конкурс программ на лучшую 

организацию и проведение спортивных 

мероприятий в рамках Всероссийской 

массовой лыжной гонки «Лыжня 

России - 2017» 

Февраль МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 

 

1 20 15 Фазлиева А.А. 

11. Турнир по шашкам и по шахматам на 

приз главы ЖМО  

 

17.02.2018 

 

МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 15 10 Фазлиева А.А. 



12. 38  Зимние сельские игры  Март МУ РСОЦ 

«Молодежный» 

1 35 15 Фазлиева А.А. 

13. Эстафеты «Сильный, ловкий и умелый»  

 

16.03.2018 Территория СОШ 

№1 

1 25 10 Фазлиева А.А. 

14. Областной марафон, посвященный 

«закрытию лыжного сезона», памяти 

А.Г. Красилова  

 

Апрель Территория района 

п. Невон. 

 

1 20 15 Фазлиева А.А. 

15. Турнир по мини-футболу памяти 

Шаповал В.В.  

Апрель Спортивные 

сооружения 

 г. Усть-Илимск 

1 12 50 Фазлиева А.А. 

16. Турнир по настольному теннису    14.04.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 15 10 Фазлиева А.А. 

17 Семейные эстафеты «Один в поле не 

воин» 

21.04.2018 СОШ №2 1 15 25 Фазлиева А.А. 

18. Проведение тестирования по 

выполнению тестов ГТО в учреждениях 

и организациях  

 

Апрель Учреждения, 

организации р.п. 

Железнодорожный 

1 20 5 Фазлиева А.А. 

19. Чемпионат г. Усть-Илимска по 

баскетболу – подростки. Спортивные 

сооружения г. Усть-Илимск. 

Апрель Спортивные 

сооружения  

г. Усть-Илимск 

1 12 10 Фазлиева А.А. 

20. «Эстафета Победы»   09.05.2018 Территория посёлка 1 65 500 Фазлиева А.А. 

21. Районное первенство по мини-футболу. Май МУ РСОЦ 

«Молодежный», 

п. Невон 

1 12 10 Фазлиева А.А. 

22. 

 

Первенство по футболу «Подснежник». Май Территория посёлка 1 12 15 Фазлиева А.А. 

23. Турнир по баскетболу, посвященный 

«Великой Победе»  

Май МОУ СОШ №2 ул. 

Ленина, 30А 

1 12 25 Фазлиева А.А. 

24. Спортивный тимбилдинг Июнь МОУ СОШ №2 ул. 

Ленина, 30А 

1 25 10 Фазлиева А.А. 

25. «Всероссийский олимпийский день» Июнь МБУК «Центр 

культуры ЖМО», 

Дорожная, 4 

1 35 20 Фазлиева А.А. 

26. Кубок г. Усть-Илимска по футболу  Июнь Спортивные 

сооружения г. Усть-

Илимска. 

1 12 15 Фазлиева А.А. 



27. Турнир по дворовому  волейболу  17.06.2018 Территория поселка 

Дорожная, 4 

1 24 30 Фазлиева А.А. 

28. 38 летние сельские игры, п. Невон   1 35 10 Фазлиева А.А. 

29. Спортивные соревнования «Сильнее, 

выше, быстрее» 

 

15.07.2018 Дорожная 1 

Дорожная 4 

1 40 20 Фазлиева А.А. 

30. Игровая спортивная программа 

«Дневной дозор». 

21.07.2018 Территория поселка 1 25 15 Фазлиева А.А. 

31. Чемпионат г. Усть-Илимска по 

футболу. 

 

Июль Спортивные 

сооружения г. Усть-

Илимск 

1 12 10 Фазлиева А.А. 

32. Кубок г. Усть-Илимска по футболу 

«Созвездие». 

Август г. Усть-Илимск 1 12 10 Фазлиева А.А. 

33. Турнир по дворовому  волейболу. Август Территория поселка 

Дорожная, 4 

1 25 20 Фазлиева А.А. 

34. Первенство района по волейболу среди 

женских команд. 

Сентябрь Территория района 

п. Эдучанка 

1 12 5 Фазлиева А.А. 

35. Кубок по футболу «Золотая осень», г. 

Усть-Илимск. 

Сентябрь Спортивные 

сооружения  

г. Усть-Илимск 

1 12 10 Фазлиева А.А. 

36. Конкурс программ на лучшую 

организацию и проведение спортивных 

мероприятий в рамках Всероссийского 

дня бега «Кросс Наций – 2017». 

Сентябрь Территория района 

п. Эдучанка 

1 30 10 Фазлиева А.А. 

37. Мастер – класс по занятию 

физкультурой и правильному питанию 

12.10.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 15 5 Фазлиева А.А. 

38. Турнир по настольному теннису – 

 

20.10.2018 МБУК «Центр 

культуры ЖМО» 

1 20 15 Фазлиева А.А. 

39. Первенство района по настольному 

теннису, п. Подъеланка. 

Ноябрь п. Подьеланка 

 

1 5 25 Фазлиева А.А. 

40. Открытие лыжного сезона Ноябрь Лыжная база «Ника» 

 

1 25 10 Фазлиева А.А. 

41. Конкурс снежных фигур «Взятие 

снежной крепости»  

 

18.11.2018 Мира 1 1 15 30 Фазлиева А.А. 

42. Турнир по футболу на кубок «Футжи». 

 

Ноябрь Спортивные 

сооружения  

г. Усть-Илимск 

1 12 15 Фазлиева А.А. 



43. Открытие городского турнира по 

баскетболу  памяти  

В. Рябошапка. 

 

Ноябрь Спортивные 

сооружения  

г. Усть-Илимск 

1 12 10 Фазлиева А.А. 

44. Открытие лыжного сезона в 

муниципальных образованиях «Усть-

Илимский район». 

Декабрь Территория района 

п. Невон 

 

1 25 10 Фазлиева А.А. 

45. «Горновал»- соревнования по лыжным 

гонкам. 

16.12.2018 Лыжная база «Ника» 

 

1 20 15 Фазлиева А.А. 

 

7. Библиотечная деятельность 

 

7.1.  Краеведческая деятельность библиотеки 

Цель:формирование интереса к истории малой родины, способствующее развитию патриотических чувств, знаний о культурно-историческом 

наследии своей малой родины 

Задача: способствовать сохранению и развитию культуры,  возрождению культурных    традиций и обычаев, духовного потенциала населения  

ведение летописи поселения, создание фактографической базы данных местных событий. 

Мероприятия: 

- «Летопись библиотеки МБУК «Центр культуры Железнодорожного муниципального образования. 

- «Традиции русского народа»- т/папка. 

- «Здесь Родины моей начало»- краеведческая т/папка. 

-  «Как хорошо, что у нас есть Байкал»- т/папка. 

-  « Лучшие люди поселка» - п/ досье. 

- «Мои земляки – гордость моя»- фотоальбом. 

- «Летопись  «Библиотеки ЦК ЖМО»- фотоальбом о жизни и деятельности библиотеки. 

 

№ 

п.п 

Название мероприятия Сроки 

проведения 

Место проведения Кол-во 

мероприятий 

Кол-во 

участников 

Кол-во 

зрителей 

Ответственные 

1. Выставка-юбиляр «Книги собирают 

друзей» 

 

11.01.2018 МЦК (библиотека) 5 1 45 И.М. Конюшевская 

2. Театрализованное представление «В  

сиянии Рождественской звезды» 

11.01.2018 Храм 1 12 25 Т.М. 

Поникаровская 

3. Выставка восхищение «Эти 

удивительные узоры» 

11.01.2018 МЦК (библиотека)  3 8 52 Т.М. 

Поникаровская 

4. Мониторинг  качества исполнения 

муниципальных услуг: «Я – читатель»  

11.01. - 

31.01.2018 

МЦК (библиотека) 1 1 30 Т.М. 

Поникаровская 

И.М. Конюшевская 



5. Книжная выставка «Что выбираешь 

ТЫ?» 

11.01.2018 МЦК (библиотека) 2 1 40 И.М. Конюшевская 

6. Выставка-приглашение «Все новое для 

Вас: смотри и читай!» 

12.01.2018 МЦК (библиотека) 2 1 60 Т.М. 

Поникаровская 

7. Час духовности «В зимний холод 

всякий молод» к православному 

празднику крещенья 

19.01.2018 МЦК (библиотека) 1 2 25 Т.М. 

Поникаровская 

8. Час практических советов «Уроки 

доктора Айболита» 

24.01.2018 МЦК (библиотека) 1 2 15 Т.Г. 

Поникаровская 

9. Литературный кросс «Найди друга» 26.01.2018 МЦК (библиотека) 1 2 25 Т.Г. 

Поникаровская 

10. Акция «Дерево признания» - ко Дню  

матери. 

февраль МЦК (библиотека) 15 1 25 Т.Г. 

Поникаровская 

11. Библиурок «Тысячи мудрых страниц» февраль МЦК (библиотека) 1 1 15 И.М. Конюшевская 

12. Фольклорная заваленка «Что ни день, 

то праздник» 

февраль МЦК (библиотека) 1 6 18 Т.Г. 

Поникаровская 

13. Час фольклора «Хорош блин, когда не 

один» 

февраль МЦК (библиотека) 1 4 12 Т.Г. 

Поникаровская 

14. Анкетирование «Я – читатель» февраль МЦК (библиотека) 1 1 20 Т.Г. 

Поникаровская 

15. Час фольклора «Пироги ешь – хозяйку 

тешь» 

март МЦК (библиотека) 1 8 22 Т.Г. 

Поникаровская 

16. Поэтический вечер «Стихомазаика» - 

(вечер задушевного разговора к 50-

летию Усть-Илимского района) 

март МЦК (библиотека) 1 7 18 Т.Г. 

Поникаровская 

17. Выставка – портрет «Михаил 

Пришвин»: известный и неизвестный» 

март МЦК (библиотека) 1 1 12 И.М.Конюшевская 

18. Акция «Не теряй времени – читай» (ко 

всемирному дню чтения вслух» 

март МЦК (библиотека) 1 16 30 Т.Г. 

Поникаровская 

И.М. Конюшевская 

19. Неделя детской книги  «Путешествие 

книжного паровозика  

24.03.-01.04. 

2018 

МЦК (библиотека) 5 36 100 Т.Г. 

Поникаровская 

И.М. Конюшевская 

20. Социокультурная акция  

Библиосумерки  2018. 

апрель МЦК (библиотека) 1 10 56 Т.Г. 

Поникаровская 

21. Час духовности «Отзвуки небес» апрель МЦК (библиотека) 1 2 18 Т.Г. 

Поникаровская 

22. Выставка - рекомендация для апрель МЦК (библиотека) 1 1 16 И.М. Конюшевская 



абитуриентов. «Рынок диктует 

профессию» 

23. Экочас «Путешествие капельки» апрель МЦК (библиотека) 1 2 16 И.М. Конюшевская 

24. Час духовности «Звени, звени родная 

Русь» 

 

апрель МЦК (библиотека) 1 3 18 Т.Г. 

Поникаровская 

25. Мультколлекция. «Читай и смотри 

любимые сказки» 

апрель МЦК (библиотека) 1 1 25 И.М. Конюшевская 

26. Час духовности «Откуда Русь печатная 

берется» - к Дням славянской 

письменности и культуры. 

май МЦК (библиотека) 1 5 25 Т.Г. 

Поникаровская 

27. Выставка - память «Какого цвета 

память о войне» 

май МЦК (библиотека) 2 1 50 Т.Г. 

Поникаровская 

28. Выставка – путешествие. «Аз – свет 

миру» 

май МЦК (библиотека) 1 1 15 Т.Г. 

Поникаровская 

29. Библиоурок  «Это чудо - детская 

книга». 

май МЦК (библиотека) 1 1 18 И.М. Конюшевская 

30. Выставка детского рисунка. «Я 

карандаш с бумагой взял»-  (к 50-летию 

Усть - Илимского района.) 

июнь МЦК (библиотека) 1 20 60 Т.Г. 

Поникаровская 

И.М. Конюшевская 

31. Выставка творческих работ «Каждый 

ребенок талантлив»  

июнь МЦК (библиотека) 1 12 80 Т.Г. 

Поникаровская 

32. Выставка - исторических дат «Мое 

Отечество – Россия» - ко дню России. 

июнь МЦК (библиотека) 1 1 25 И.М. Конюшевская 

33. Выставка - признание «Есть имена, как 

Солнце» ко дню рождения А.С. 

Пушкина А.С. Пушкина. 

июнь МЦК (библиотека) 2 1 60 Т.Г. 

Поникаровская 

34. Громкие чтения «На досуге летним 

днем книгу в руки мы возьмем» 

июль МЦК (библиотека) 1 2 56 Т.Г. 

Поникаровская 

И.М. Конюшевская 

35. Выставка - предупреждение «Берегите 

люди планету – другой такой нету!» 

июль МЦК (библиотека) 1 1 20 И.М. Конюшевская 



36. Выставка – портрет «Мир читает, 

восхищается, спорит» к 190-летию со 

д.р. Л.Н.Толстого. 

июль МЦК (библиотека) 1 1 15 И.М. Конюшевская 

37. Выставка - рекомендация. «Огородные 

подсказки» 

август МЦК (библиотека) 1 14 60 Т.Г. 

Поникаровская 

38. Выставка - обзор «Три цвета сплетены в 

едином стяге» 

август МЦК (библиотека) 1 1 18 Т.Г. 

Поникаровская 

 

39. Выставка – сюрприз «Спас – яблоко 

припас» -19 Преображение Господне 

август МЦК (библиотека) 1 1 20 Т.Г. 

Поникаровская 

 

40. Тропой краеведа «Слово о Байкале» сентябрь МЦК (библиотека) 1 3 25 Т.Г. Поникаровска 

 

41. Час фольклора «По заветам старины» - 

ко дню пожилого человека. 

октябрь МЦК (библиотека) 1 5 36 Т.Г. 

Поникаровская 

 

42. Час духовности «За все тебя 

благодарю» 

Октябрь МЦК (библиотека) 1 15 25 Т.Г. 

Поникаровская 

43. Час краелюбия «Край суровый, но 

очень любимый» - к 50-летию Усть- 

Илимского района. 

октябрь МЦК (библиотека) 1 2 28 Т.Г. 

Поникаровская 

 

44. Выставка – портрет «В ряду великих 

имен» к 200 летию со д.р. 

И.С.Тургенева 

Ноябрь МЦК (библиотека) 1 1 18 И.М. Конюшевская 

45. Литературно музыкальный вечер «И 

пою я оду маме»  

Ноябрь МЦК (библиотека) 1 5 25 Т.Г. 

Поникаровская 

 

46. Акция «Дерево признания» -  ко Дню 

матери. 

Ноябрь МЦК (библиотека) 1 20 25 Т.Г. 

Поникаровская 

И.М. Конюшевская 

 

47. Книжная иллюстративная выставка Ноябрь МЦК (библиотека) 1 1 25 И.М. Конюшевская 



«Дружба народов – единство России» -  

ко дню единства 

 

48. Выставка – сюрприз «Наступает 

Рождество, ожидайте колдовство» 

Декабрь МЦК (библиотека) 1 10 30 Т.Г. 

Поникаровская 

 

 

8.Административно-хозяйственная  деятельность 

№ 

п/п 

Наименование работ Срок проведения Ответственные 

1. Корректировка:  

- плана по предупреждению и ликвидации ЧС 

- плана гражданской защиты 

- паспорта безопасности 

 

Январь 

 

Л.Ю. Бекназарова 

2. Разработка Паспорта антитеррористической защищенности 

 

Февраль Л.Я. Чмыхалова 

3. Разработка новых, обновление старых приказов и другой требуемой  

документации  по ГО,ЧС,ПБ в целях предупреждения и ликвидации 

ЧС. 

 

 

До 30 января 

Л.Ю. Бекназарова 

 

4. Проведение вводных инструктажей по охране труда 

пожарнойбезопасности и антитеррористической деятельности с вновь 

принятыми на работу сотрудниками. 

Постоянно 

(с вновь принятыми  

сотрудниками) 

Л.Ю. Бекназарова 

5. Проведение повторных инструктажей по охране труда, пожарной 

безопасности и антитеррористической деятельности. 

Апрель, октябрь 

 

Л.Ю. Бекназарова 

6. Проведение периодического медицинского осмотра работников. Январь-февраль 

(при наличии средств) 

 

Л.Ю. Бекназарова 

7. Разработка новых,  обновление устаревших инструкций, приказов и 

других документов по охране труда в целях предупреждения 

травматизма на производстве. 

 

До 15 февраля 

Л.Ю. Бекназарова 

 

8. Приобретение пожарного оборудования (огнетушители, знаки 

пожарной безопасности). 

По необходимости  

в течение года 

Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова. 

9. Перезарядка огнетушителей ОП, ОУ. Август Л.Ю. Бекназарова. 

10. Выполнение работ по обслуживанию и ремонту автоматической 

системы пожаротушения, пожарной сигнализации и оповещения. 

 

Ежемесячно 

 

Л.Ю. Бекназарова 

11. Корректировка планов эвакуации   при   пожаре здание МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 

Январь-март Л.Ю. Бекназарова 

 



9.Мероприятия по инженерно-техническому обеспечению. 
№ 

п/п 

Наименование работ Срок проведения Ответственные 

1. Работы по подготовке в утилизацию  использованных  

люминесцентных ламп. 

1 раз в квартал Л.Ю. Бекназарова 

 

2. Замена ламп люминесцентных, энергосберегающих и ламп накаливания Постоянно  Л.Ю. Бекназарова 

3. Выполнение работ по ремонту и обслуживанию электрооборудования 

(установка новых розеток, замена выгоревших, замена проводки, 

патронов, выключателей, пусковых кнопок). 

По мере необходимости Л.Ю. Бекназарова 

 

10.Хозяйственное  обеспечение 
№ 

п/п 

Наименование работ Срок проведения Ответственные 

1. Организация текущего ремонта помещений и территории, мебели и 

оборудования. 

Постоянно в течение года 

 

 Л.Ю. Бекназарова 

2. Организация работы по списанию основных средств, материально-

хозяйственных запасов и т.д. 

Ежемесячно 

 

 Л.Ю. Бекназарова 

 М.Н. Паршикова 

3. Ходатайство на осуществление заказов на приобретение материально - 

технического оборудования и материалов. 

Постоянно по мере необходимости  Л.Ю. Бекназарова 

 М.Н. Паршикова 

4. Постановка на учет материальных ценностей (предоставление в 

бухгалтерию накладных, счетов фактур,  актов  и др.) 

 

Ежемесячно 

 Л.Ю. Бекназарова 

5. Организация и проведение  инвентаризации: 

материальных ценностей основного фонда. 

 

Ноябрь - декабрь 

 Л.Ю. Бекназарова 

 М.Н. Паршикова 

 

11.Работа с кадрами 
№ 

п/п 

Наименование  мероприятий Сроки проведения Ответственные 

1. Осуществление работы по документированию трудовых 

правоотношений в строгом соответствии  с действующим трудовым  

законодательством, в связи с переходом на эффективный контракт 

(эффективный трудовой договор). Корректировка (изменение) 

осуществление мероприятий по внедрению показателей эффективности 

деятельности работников. 

 

В течение года 

 

Л.Ю.  Бекназарова 

Л.Я.  Чмыхалова 

2. Оформление (подготовка и подшивка)  дел по личному составу и дел 

постоянного хранения. 

Январь - февраль Л.Ю. Бекназарова 

3. Формирование и хранение кадровой документации. 

 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 



4. Разработка новых  и обновление имеющихся должностных инструкций в 

соответствии с классификаторами по профстандарту. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

5. Проведение в соответствии с рекомендациями аттестационной комиссии 

повторной аттестации работников  в 2018 году.  

1 квартал Л.Ю. Бекназарова 

Л.Я. 

6. Формирование и хранение документации по военно-учетной работе. В течение года Л.Ю. Бекназарова  

7. Работа по персонифицированному учету в системе государственного 

пенсионного страхования. 

В течение года М.Н. Паршикова 

8. Повышение квалификации специалистов основного персонала.  В течение года Л.Ю. Бекназарова 

9. Организация поздравлений и награждений сотрудников МБУК «Центр 

культуры ЖМО», в связи с юбилеями и знаменательными датами по 

возрасту:50,55,60,65,70лет. 

 

В течение года 

Л.Я. Чмыхалова 

10. Организация и проведение общих собраний трудового коллектива. 1, 2, 4 квартал Л.Ю. Бекназарова 

Л.Я. Чмыхалова 

11. Составление и утверждение графика очередности отпусков на 

работников МБУК «Центр культуры ЖМО» на 2018 год. 

До 15 декабря Л.Ю. Бекназарова 

 
12. Финансово-экономическая деятельность 

№ 

п/п 

Наименование работы Сроки исполнения Ответственные 

1. Ведение бухгалтерского учета, учет движения денежных средств, 

ведение отчетности по использованию  имущества, расчетные 

хозяйственные операции (учет основных средств, товарно-

материальных ценностей, результатов хозяйственно-финансовой 

деятельности, расчеты с поставщиками и заказчиками и за 

предоставленные услуги и т.п.) своевременное отражение на счетах 

бухгалтерского учета операций, связанных с их движением. 

 

Ежемесячно 

 

М.Н. Паршикова 

 

2. Прием и контроль первичной документации по бухгалтерскому учету, в 

соответствии с графиком документооборота учетной бухгалтерской 

документации МБУК «Центр культуры ЖМО». 

 

 

Ежемесячно 

М.Н. Паршикова 

 

3. Планирование   в соответствии с выделенным финансированием, 

реализация потребностей в товарно-материальных ценностях и 

приобретении основных средств. 

 

В течение года 

 

Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

4. Контроль мероприятий, направленных на соблюдение финансовой 

дисциплины и рациональное использование ресурсов: предоставление 

отчетности о просроченной кредиторской и дебиторской 

задолженности. 

 

До 4 числа 

каждого месяца 

 

Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

 



5. Проведение экономического анализа хозяйственно-финансовой 

деятельности учреждения по данным бухгалтерского учета и 

отчетности в целях выявления внутрихозяйственных резервов, 

разработка внутренних нормативов расходования хозтоваров для 

текущей деятельности МБУК « ЦК ЖМО». 

 

Ежемесячно 

 

 

Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

 

6. Составление экономически обоснованных расчётов себестоимости 

услуг, смет расходов, корректировка себестоимости концертных 

номеров коллективов МБУК «Центр культуры ЖМО», выявление 

источников образования потерь и непроизводительных затрат, 

подготовка предложений по их предупреждению. 

 

Не позднее 10-ти дней 

до начала мероприятия 

(фактические сметы 

по сроку проведения мероприятия) 

М.Н. Паршикова 

 

7. Проведение инвентаризаций: 

- основных средств, товароматериальных ценностей 

- денежных средств. 

1 ноября – 1 декабря 

(при передаче материальных 

ценностей) 

ежемесячно 

М.Н. Паршикова 

 

8. Обоснование  и оформление договорных обязательств с юридическими 

и физическими лицами по приобретению товаров, работ, услуг, а также 

проведенным МБУК «Центр культуры ЖМО»  мероприятиям, контроль 

за сроками выполнения договорных обязательств и иных договорных 

условий. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

 

9. Корректировка  договоров аренды в связи с изменениями тарифов на 

коммунальные услуги. 

В течение года М.Н. Паршикова 

 

10. Оформление документов по предоставлению платных услуг населению. В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

11. Составление плана-графика закупок на  год в соответствии с 

утверждёнными субсидиями. Проведение торгов в соответствии с 

Планом-графиком закупок на  год. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

 

12. Планирование использования в уставной деятельности  недвижимого 

имущества и основных средств и ведения отчетности о результатах 

использования недвижимого имущества. 

В течение года М.Н. Паршикова 

 

13. Учет, планирование и реализация  содержания недвижимого имущества 

и основных средств. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

14 Правовое регулирование в отношениях с Поставщиками, 

исполнителями, подрядчиками. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

15. Учет и планирование приносящей  доход деятельности МБУК «Центр 

культуры ЖМО». 

В течение года М.Н. Паршикова 

 

16. Поиск  и взаимодействие  с организациями и лицами по получению 

пожертвований, целевых средств, увеличению нефинансовых активов 

учет и ведение отчетности таких поступлений. 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

 



17. Учет нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, ведение 

отчетности по исполнению муниципального задания  

 

В течение года М.Н. Паршикова 

 

18. Осуществление обоснования, норматива финансирования  и отчетности 

заработной платы работников МБУК «Центр культуры ЖМО». 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

19. Осуществление расчета и уплаты налогов, сборов и иных обязательных 

платежей во все виды бюджетов. 

В течение года М.Н. Паршикова 

 

13. Документооборот и делопроизводство 

№ 

п/п 

Наименование работ Срок проведения Ответственные 

1. Формирование и хранение дел постоянного хранения по основной 

деятельности. 

В течение года  Л.Ю. Бекназарова 

 

2.  Регистрация:  

- приказов по основной деятельности и распоряжений директора; 

- поступающих документов;  

- отправляемых документов согласно запросов; 

- переписки МБУК «Центр культуры ЖМО» со сторонними 

организациями по основной деятельности и по административно-

хозяйственным вопросам; 

- служебных, докладных и объяснительных записок. 

 

 

В течение года 

Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

Л.Я. Чмыхалова 

 

3. Формирование и хранение документов текущего делопроизводства. 

 

В течение года Л.Ю. Бекназарова 

М.Н. Паршикова 

4. Участие в подготовке планёрок и совещаний у директора. В течение года Л.Я. Чмыхалова 

. 

5. Контроль за исполнением приказов, распоряжений директора. В течение года Л.Я. Чмыхалова 

М.Н. Паршикова 

6. 

 

7. 

 

Отправка документов по ФГУП «Почта России», по электронной почте, 

факсу, курьерская доставка. 

- Отправка поздравлений к юбилеям и праздничным датам 

организациям и учреждениям. 

В течение года М.Н. Паршикова. 

 

Л.Я. Чмыхалова 

8. Оформление подписки на периодические издания. В течение года М.Н. Паршикова 

Т.Г. Поникаровская 

 

Директор МБУК  «Центр культуры ЖМО»                                                                                                                                            Бекназарова Л.Ю. 

 

Л.Я. Чмыхаловат.8(39535)6-85-29 


